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MANUAL PROSEDUR PENYUSUNAN MODUL PERKULIAHAN

PENYUSUNAN MODUL PERKULIAHAN
TUJUAN Dibuat untuk menjamin pelaksanaan pembuatan modul perkuliahan.
RUANG LINGKUP Mengatur pelaksanaan pembuatan modul perkuliahan. Modul dibuat

berdasarkan kompetensi dan sumber bahan yang aktual pada awal
perkuliahan di Universitas Nusantara PGRI Kediri yang ruang lingkupnya
meliputi:
1. Program Studi Diploma
2. Program Studi Sarjana
3. Program Studi Magister

PENGERTIAN Modul adalah alat atau sarana pembelajaran yang berisi materi, metode,
batasan-batasan, dan cara mengevaluasi yang dirancang secara sistematis
dan menarik untuk mencapai kompetensi yang diharapkan sesuai dengan
tingkat kompleksitasnya.

DISTRIBUSI 1. Rektor
2. Wakil Rektor I
3. Wakil Rektor II
4. Wakil Rektor III
5. Dekan dan Direktur Pascasarjana
6. Ketua Program Studi
7. Kepala Layanan Terpadu dan Protokoler
8. Kepala Perpustaan dan Publikasi Ilmiah
9. Ketua LPPM
10. Ketua LPMPSDM
11. Ketua LPKM

REFERENSI 1. Statuta Universitas Nusantara PGRI Kediri
2. Rencana Strategis Universitas Nusantara PGRI Kediri
3. Rencana Operasional Universitas Nusantara PGRI Kediri
4. Peraturan Akademik Universitas Nusantara PGRI Kediri

PROSEDUR 1. Program studi mengidentifikasi profil mata kuliah dan capaian
pembelajaran mata kuliah.

2. Program studi mengidentifikasi mata kuliah dengan kompetensi yang
diajarkan dan koordinator yang bertanggung jawab terhadap mata kuliah
yang diajarkan.

3. Program studi menunjuk dosen untuk membuat modul perkuliahan sesuai
format yang telah ditentukan.

4. Dosen membuat modul perkuliahan dengan mengidentifikasi kompetensi
dasar, aspek moral pembelajaran, kegiatan pembelajaran, indikator, dan
penilaian.

5. Draft divalidasi oleh program studi (validator), direvisi oleh dosen dan
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dicetak sebagai modul perkuliahan.
6. Pengesahan modul perkuliahan oleh ketua program studi.

DOKUMEN
TERKAIT

1. Profil mata kuliah.
2. Modul perkuliahan.

TIM PENJAMINAN
MUTU

1. Ketua LPMPSDM
2. Sekretaris LPMPSDM
3. Ketua GPM
4. Ketua UPM
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MANUAL PROSEDUR KEGIATAN PERKULIAHAN

KEGIATAN PERKULIAHAN
TUJUAN 1. Tertibnya mekanisme kegiatan perkuliahan yang dilakukan oleh dosen.

2. Terkoordinasinya program studi dan dosen yang ditugaskan untuk
mengajar.

3. Terkendalinya kegiatan akademik sesuai dengan peraturan, kurikulum, dan
kalender akademik yang berlaku di Universitas Nusantara PGRI Kediri.

4. Menjamin terpenuhinya baku mutu standar layanan.
RUANG LINGKUP Kegiatan perkuliahan adalah kegiatan pembelajaran yang dilakukan di kelas

dan luar kelas untuk mencapai tujuan perkuliahan yang telah ditetapkan di
Universitas Nusantara PGRI Kediri yang ruang lingkupnya meliputi:
1. Program Studi Diploma
2. Program Studi Sarjana
3. Program Studi Magister

PENGERTIAN 1. Dosen merupakan tenaga profesional yang bertugas merencanakan dan
melaksanakan proses, menilai dan mengevaluasi hasil
pembelajaran/perkuliahan, melakukan pembimbingan dan pelatihan, dan
melakukan penelitian dan pengabdian kepada masyarakat.

2. Perkuliahan adalah kegiatan pembelajaran yang dilakukan di kelas dan
luar kelas untuk mencapai tujuan perkuliahan yang telah ditetapkan.

DISTRIBUSI 1. Rektor
2. Wakil Rektor I
3. Wakil Rektor II
4. Wakil Rektor III
5. Dekan dan Direktur Pascasarjana
6. Ketua Program Studi
7. Kepala Biro Administrasi Akademik
8. Kepala Biro Administrasi Keuangan
9. Kepala Layanan Terpadu dan Protokoler
10. Ketua LPKM
11. Ketua LPMPSDM
12. Bagian Sarana dan Prasarana
13. Tenaga Administrasi Program Studi

REFERENSI 1. Statuta Universitas Nusantara PGRI Kediri
2. Rencana Strategis Universitas Nusantara PGRI Kediri
3. Rencana Operasional Universitas Nusantara PGRI Kediri
4. Peraturan Akademik Universitas Nusantara PGRI Kediri

PROSEDUR 1. Dosen dan mahasiswa melihat jadwal perkuliahan di hari itu.
2. Mahasiswa dibantu bagian sarana dan prasarana menyiapkan ruang kuliah

yang akan digunakan di hari itu.
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3. Mahasiswa dibantu bagian sarana dan prasarana menyiapkan sarana yang
akan digunakan untuk perkuliahan di hari itu.

4. Mahasiswa dibantu tenaga administrasi program studi menyiapkan
presensi mahasiswa, presensi dosen, dan  jurnal perkuliahan sesuai
dengan mata kuliah di hari itu.

5. Setelah perkuliahan selesai dilaksanakan, mahasiswa dibantu bagian
sarana dan prasarana merapikan ruang kuliah maupun sarana yang
digunakan di hari itu.

6. Mahasiswa menyerahkan kembali presensi mahasiswa, presensi dosen,
jurnal perkuliahan sesuai dengan mata kuliah di hari itu ke tenaga
administrasi program studi untuk disimpan dan akan dikeluarkan lagi
apabila ada perkuliahan untuk mata kuliah yang sama.

DOKUMEN
TERKAIT

1. Jadwal perkuliahan
2. Surat Tugas Mengajar
3. Presensi Perkuliahan
4. Jurnal Perkuliahan

TIM PENJAMINAN
MUTU

1. Ketua LPMPSDM
2. Sekretaris LPMPSDM
3. Ketua GPM
4. Ketua UPM


